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Workshop:  
Erstellen barrierefreier 

Präsentationen in PPT und PDF 
 

Dr. Birgit Drolshagen & Dipl-Inform. Ralph Klein 



Alternativtext und 
Beschreibung eingeben 

Grafik anklicken 
– rechte Maus-
taste - Grafik 
formatieren 



Titel der Folie 
1. Aufzählungspunkt 1 

2. Aufzählungspunkt 2 

3. Usw. 

Start – Layout – Nur Titel. 



Start – Anordnen – Auswahlbereich (2010) 
Start – Zeichnung – Anordnen – Auswahlbereich 
(2013/2016) 

Lesereihenfolge festlegen 



Animation per Tastatur steuern 

Gewünschtes Element markieren 
Start – Animationen – Animationsbereich  



Direktnavigation durch links 

gewünschten Text markieren – rechte Maustaste – 
Hyperlink anklicken – aktuelles Dokument – 
gewünschten Folientitel 

 



Titel verbergen 

• Start – Anordnen – Auswahlbereich 
(2010) bzw. Start – Zeichnung – 
Anordnen – Auswahlbereich 
(2013/2016) 



Barrierefreiheit prüfen  



QR Code generieren 



Als PDF Speichern 



WCAG Contrast Checker 

11 



Tastatursteuerung Video 

• ALT + P – Pause/Weiter (Präsentationsmodus) LEER - 
Folienansicht) 

• ALT + SHIFT + CURSOR LINKS – 0,25 Sek zurück 
• ALT + SHIFT + CURSOR RECHTS – 0,25 Sek Vor 
• ALT + U – Lautsprecher ein/aus 
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